
PROSEDUR PENGAJUAN HAK KEKAYAAN INTELEKTUAL UNTUK 

MAHASISWA TINGKAT AKHIR UNIVERSITAS ‘AISYIYAH SURAKARTA 

 

 

Pengajuan pencatatan Hak Kekayaan Intelektual (HKI) bagi mahasiswa tingkat 

akhir Universitas ‘Aisyiyah Surakarta dapat dilakukan dengan mengikuti langkah-

langkah berikut ini: 

1. Mahasiswa mengunjungi website Sentra KI Universitas ‘Aisyiyah Surakarta 

melalui alamat http://sidarki.aiska-university.ac.id/ 

2. Mahasiswa mengunduh surat pernyataan dan surat pengalihan hak cipta di 

laman utama dari website Sentra KI. 

3. Mahasiswa melakukan pendaftaran untuk membuat akun terlebih dahulu dan 

login. 

4. Mahasiswa menyiapkan terlebih dahulu berkas yang dibutuhkan sebelum 

mengisi formulir secara online. Adapun berkas yang harus disiapkan (berkas 

yang akan di upload) diantaranya: 

a. Scan KTP seluruh pencipta, dalam 1 file (format pdf) dengan urutan 

pencipta (mahasiswa, pembimbing 1, pembimbing 2) 

b. Scan Surat Pernyataan dan Pengalihan Hak Cipta (format pdf) 

c. Contoh ciptaan 

5. Mahasiswa mendaftar melalui sistem dengan mengisi identitas dan upload 

lampiran secara lengkap. 

6. Data yang sudah didaftarkan selanjutnya akan dilakukan verifikasi oleh tim 

Sentra KI. 

7. Mahasisiswa memperhatihan status usulan di akun pengusul (Validasi, 

Diterima, Revisi, Ditolak). 

8. Mahasiswa yang permohonannya diterima akan dapatt mengunduh Surat 

Keterangan Pencatatan HKI pada akun masing-masing. 

 

http://sidarki.aiska-university.ac.id/


CARA MENGISI SURAT PERNYATAAN 

 

1. Mahasiswa mengisi surat pernyataan dengan urutan penulisan yaitu mahasiswa, 

pembimbing 1, dan pembimbing 2 secara lengkap (disertai dengan gelar) 

2. Pada kolom Kewarganegaan, dituliskan Kewarganegaraan pencipta 1. 

3. Pada kolom alamat, dituliskan alamat pencipta 1 secara lengkap dan jelas 

(Dusun, RT/RW, Desa/Kelurahan, Kecamatan, Kabupaten, Provinsi, dan Kode 

Pos. 

4. Menuliskan jenis ciptaan dan judul ciptaan karya yang akan didaftarkan. 

 

 

 

 



5. Mengisi kota dan tanggal pembuatan surat pernyataan 

6. Semua pemengang hak cipta agar menandatangani di atas materi 6000,- 

 

 

 

 



SURAT PENGALIHAN HAK CIPTA 

 

1. Mahasiswa mengisi nama seluruh pencipta di surat pengalihan hak cipta  

dengan urutan nama mahasiswa, pembimbing 1, dan pembimbing 2. 

2. Mengisi alamat pencipta 1 (mahasiswa) secara lengkap dan jelas. 

3. Mengisi nama prodi dan alamat kampus secara lengkap dan jelas sebagai 

pihak II (Contoh: Nama: Program Studi Diploma IV Fisioterapi Universitas 

‘Aisyiyah Surakarta; Alamat: Jl. Ki Hajar Dewantara No.10 Kentingan, Jebres 

Surakarta, Jawa Tengah 57126) 

4. Mahasiswa menandatangani pada data pencipta dengan materai 6000,- 

5. Pimpinan Program Studi menandatangani pada Pemegang Hak Cipta 

kemudian di stempel. 



JENIS CIPTAAN 

 

No. 
Jenis 

Ciptaan 
Sub-jenis Ciptaan 

1 Karya Tulis 

Atlas; Biografi; Booklet; Buku; Buku mewarnai; Buku 

panduan/petunjuk; Buku pelajaran; Buku saku; Bunga rampai; Cerita 

bergambar; Diklat; Dongeng; e-Book; Ensiklopedia;  Jurnal;  Kamus; 

Karya ilmiah; Karya tulis; Karya tulis (artikel); Karya tulis (Disertasi); 

Karya Tulis (Skripsi); Karya tulis (Tesis); Karya tulis lainnya; Komik; 

Laporan penelitian; Majalah; Makalah; Modul; Naskah drama/ 

pertunjukan; Naskah film; Naska karya siaran; Naskah 

sinematografi; Novel; Perwajahan karya tulis; Proposal penelitian; 

Puisi; Resensi; Resume/ ringkasan; Sanduran; Synopsis; Tafsir; 

Terjemahan 

2 Karya Seni 

Alat peraga; Arsitektur; Baliho; Banner; Brosur; Diorama; Flayer; 
Kaligrafi; Karya seni batik; Karya seni rupa; Kolase Leaflet; Motif 
sasirangan; Motif tapis; Motif tenun ikat; Motif ulos; Pamphlet; Peta; 
Poster; Seni gambar; Seni ilustrasi; Seni lukis; Seni motif; Seni motif 
lainnya; Seni pahat; Seni patung; Seni rupa; Seni songket; Seni 
terapan; Seni umum; Senjata tradisional; Sketsa; Spanduk; Ukiran 

3 
Komposisi 

Musik 

Arancemen; Karya rekaman suara atau bunyi; Lagu (musik dengan 

teks); Musik; Musik blues; Musik country; Musik dangdut; Musik 

elektronik; Musik funk; Musik gospel; Musik hip hop, rap, rapcore; 

Musik jazz; Musik karawitan; Musik klasik; Musik latin; Musik metal; 

Musik pop; Musik rhythm and blues; Musik rock; Musik ska, reggae, 

dub; Musik tanpa teks; Musik tradisional. 

4 
Karya Audio 

Visual 

Film; Film cerita; Film documenter; Film iklan; Film kartun; Karya 

rekaman video; Karya siaran; Karya siaran media; radio; Karya 

siaran media televisi dan film; Karya siaran video; Karya 

sinematografi; Kuliah; Reportase 

5 
Karya 

Fotografi 
Karya fotografi; potret 

6 
Karya Drama 

& Koreografi 

Drama/ pertunjukan; Drama musical; Ketoprak; Komedi/ lawak; 

Koreografi; Lenong; Ludruk; Opera; Pentomim; Pentas musik; 

Pewayangan; Seni acrobat; Seni pertunjukan; Sirkus; Sulap; Tari 

(sendra tari) 

7 
Karya 

Rekaman 
Ceramah; Khutbah; Pidato 

8 Karya Lainnya 
Basis data; Kompilasi ciptaan/data; Permainan video; Program 
komputer 



SYARAT CONTOH CIPTAAN 

 

No. Jenis Ciptaan File Contoh Ciptaan Bentuk 
Kapasitan 

Unduh 

1 Buku e-book pdf s.d 5 MB 

2 Program Komputer 
Cover, program, dan 
manual penggunaan 

program 
pdf s.d 5 MB 

3 
Ceramah, kuliah, pidato dan Ciptaan 
lain yang sejenis dengan itu; 

suara/e-book mp4/pdf s.d 5 MB 

4 
Alat peraga yang dibuat untuk 
kepentingan pendidikan dan ilmu 
pengetahuan; 

foto jpg s.d 1 MB 

5 
Lagu atau musik dengan atau tanpa 
teks 

Suara/tulisan mp4/pdf s.d 5 MB 

6 
Drama atau drama musical, tari, 
koreografi, pewayangan, dan 
pantomime 

Video/rekaman mp4 s.d 5 MB 

7 

Seni rupa dalam bentuk seperti seni 
lukis, gambar, seni ukir, seni 
kaligrafi, seni pahat, seni patung, 
kolase, dan seni terapan; 

Foto/gambar jpg s.d 1 MB 

8 Arsitektur Foto/gambar jpg/pdf s.d 1 MB 

9 Peta Foto/Gambar/program jpg/pdf s.d 5 MB 

10 Seni batik Foto/Gambar jpg s.d 1 MB 

11 Fotografi Foto/Gambar jpg s.d 1 MB 

12 Sinematografi Video/rekaman mp4 s.d 5 MB 

13 
Terjemahan, tafsir, saduran. Bunga 
rampai, dan karya lain dari hasil 
pengalih wujudan. 

Dokumen pdf s.d 5 MB 

14 Database 
Meta data, kompilasi 

ciptaan 
pdf s.d 5 MB 

15 
Rekaman suara dan/atau gambar 
atas suatu pertunjukan 

Video/rekaman mp4 s.d 5 MB 

16 
Rekaman suara atau rekaman bunti 
yang dihasilkan oleh Produser 
rekaman 

Video/rekaman mp4 s.d 5 MB 

17 
Karya siaran yang dihasilkan oleh 
Lembaga Penyiaran 

Video/rekaman mp4 s.d 5 MB 


